
Die wichtigsten Tipps 
für leicht 
verständliche Sprache

Das Wichtigste 
kommt zuerst

Die Zielgruppe 
direkt ansprechen

Lange oder 
zusammengesetzte 
Wörter vermeiden

Fremdwörter, 
Fachbegriffe und 
Wortkreationen 
vermeiden

Keine bildliche Sprache

Kurze Sätze

Verben und Adjektive 
statt Nomen

Sätze mit dem Subjekt beginnen

Hosensackspick
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